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La documentacion de tu estancia Erasmus BIP se gestionara siempre a través de AIRE. El
acceso es desde la intranet personal UPV, en el apartado “Relaciones Internacionales y
Cooperacion (AIRE)” que hay en la parte inferior izquierda del mend.

En un momento concreto de la tramitacion, cuando se ha publicado la resoluciéon definitiva,
u “Solicitud Erasmus” en AIRE pasa al estado “Estancia generada” y queda bloqueada.

En ese momento se crea una nueva ficha “Estancia Erasmus BIPs (Proyecto 2024)" te
aparecera en la parte inferior de la home de AIRE o puedes buscarla en los menu de la
parte superior en gris.

A través de tu “Estancia Erasmus BIPs (Proyecto 2024)” podras entregar toda la
documentacién, ver instrucciones, y revisar los pagos de las ayudas que se van haciendo.

Debes rellanar cosas en las pestafas Datos Basicos y Datos personales y cargar
documentacién en Tramites, tal como te mostramos abajo.

Ficha estancia - [BIPS Erasmus+ proyecto 2023]

[ Expediente: 171700 Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: . Estado estancia: Estancia no Comenzada ]

Para una movilidad Erasmus BIP, en estas pestafias no tienes que escribir ni cargar nada

Datos baswosl> Acuerdo acadé ANGLacio mes > Tramites > Ficha econdmica >|Datos personales
% Ir a la solicitud Ver documentos ad]un Informes t&ciico | Acept. beca | Justificante incorporacion | Siguiente |

ebes rellenar datos en las pestafias marcadas en color verde,
Datos origen

2) Debes cargar documentacion en la pestafia Tramites
Centro: Agrondémica - E.T.S.1. AGRONOMICA Y DEL MEDIO NATURAL

Titulacion: 148 - Grado en Ingenieria Agroalimentaria y del Medio Rural Especialidad: Biotecnologia vegetal
Tutor/a: Asignar tutor/a [l Borrar tutor/a

Lee con atencion toda las secciones marcadas con (*) ANTES del inicio de tu estancia.

El resto de apartados puedes leerlos cuando llegue la fase correspondiente.

INDICE DE CONTENIDOS

- Firma electrénica — entrega de documentacién via AIRE (*)

- Informacién sobre los pagos de la beca y pestaia [Ficha Econémica] en AIRE) (*)

- Erasmus Learning Agreement / Online Learning Agreement (OLA) (¥)

- Tramites y documentacion INICIAL (*)

- Trémites y documentacién FINAL

Ir al indice
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1. FIRMA ELECTRONICA EN DOCUMENTOS — ENTREGA DE DOCUMENTACION

Toda la documentacién de la beca Erasmus que debes entregar se hard por medios
electrénicos a través de la plataforma AIRE.

Algunos documentos deberés firmarlos con firma con valor legal. Como normal general
deberas hacerlo con certificado electrénico. La firma electrénica con valor legal no es
una firma escaneada; requiere un certificado de identidad electrénico expedido por
una autoridad o agencia competente.

Solamente procesaremos documentos firmados manualmente si en algin caso
concreto te decimos por correo electrénico que tienes que firmarnos algo en papel
(con tinta).

En este manual de nuestra web te explicamos como obtener un certificado electrénico
y cémo se usa para firmar documentos. Solo necesitas DNI o NIE pero tienes que
solicitarlo a una administracién publica o una empresa autorizada (hay opciones para
hacerlo completamente online).

Cualquier documentacién que te pidamos que cargues en AIRE en tu “Estancia
Erasmus”, deberas adjuntarla en el apartado Tramites.

Ficha estancia - [ERASMUS 2023-2024 1

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: Estancia no Comenzada ]

Datos basicos > Acuerdo académico

[ Volver | Ira a soicitug Ver documentos adjan._] informes técnico Jusiiicante incorporacion [ Cancelar | Guardar | siguente |

La seccién [Tramites| de tu expediente de AIRE es dindmica. Dependiendo del
expediente (aparece en el recuadro de la parte superior), te ofrecera casillas para
cargar unos documentos u otros para pasar al siguiente estado.

Ir al indice


https://www.upv.es/entidades/OPII/infoweb/pi/info/Firma-digital2025.pdf
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2. INFORMACION SOBRE LOS PAGOS DE LA AYUDA ERASMUS
Y PESTANA “FICHA ECONOMICA” EN AIRE

En esta seccién de nuestra web te explicamos las ayudas econémicas de la beca
Erasmus BIP 2024 y cémo funcionan los pagos. Por favor, |éelo con atencién.

En la pestafia Ficha Econdmica de tu expediente aparecera la cuantia econémica
que te asignemos una vez se haya publicado una resolucién formal de la
convocatoria después de cada plazo de solicitudes y resolucién.

En la seccion “Pagos realizados” verds qué pagos estan ya en trdmite. Recuerda
leer la informacién detallada sobre cuédndo se tramitan los pagos antes de
consultar si ves ese apartado en blanco.

© Guardado
Ficha estancia - | N
[ Expediente: Solicitante NIFINIE/Pasaporte: Estado estancia: Incorporado Desting ]

Datos basicos = Aty

0 académico > |dismas = OLS = Anotaciones > Tramites = Ficha econdmica > Datos personales =

[ Vowver | i a la soicitua Ver documentos adjun. | Informes técnico | Jusificante incorporacitn [ Anterior | cﬂmr
JJustificante duracién

Datos bancarios

Recuerde que usted deberd ser titular de |z cuenta bancaria indicads

IBANICCC: | Il i [ |[: |
Duracion
& Dias
Fecha de inicio previgta: | 25/07/2022 " con una duracién|de _ dias hjce que la duracion prevista sea hasta el 30/07/2022
Duracién realentre:  [21/082022 |7 y| | 7 Total real: 0.1 meses

Duracion dias Erasmus

Dias de la estancia: Dias de otras estancias ERASMUS en el mismo ciclo: |0 Total dias:

Importe de la ayuda

Partidas: | v

Partida Tipo pago Duracion Importe unitaric Importe total Visible Borrar
Financiacion BIPS Proyecte 2021 Pago Gnico 1,00 365 3 86500€ X
—

Pagos realizados

C | Partida v Importe (X): Fecha ]
(X): L~ | | importe (X): | (X): | |
e — s O
___} E —
N xportacion  Docs.
Fecha Concepto MNum. Pago Importe Visible VERA adjuntos Borra
4 23/06/2022 TG Ayudss y becas 86500 €
23/06/2022 | Financiacion BIPS Proyecto 2021 1.0/10 86500€ |
865,00 €

Ir al indice


https://www.upv.es/entidades/OPII/infoweb/pi/info/1258144normalc.html
https://www.upv.es/entidades/OPII/infoweb/pi/info/1258144normalc.html
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3. SECCION “ACUERDO ACADEMICO" Y
LEARNING AGREEMENT / ONLINE LEARNING AGREEMENT (OLA)

e La seccidn [Acuerdo académico] de AIRE no se usa en las movilidades BIP. Puedes
dejarlo en blanco,

Datas basicos f Acuerdo académico A ldiomas = OLS > Anagtaciones > Tramites = Ficha econdmica > Datos personales =

Justificante incorporacian

nes | Wer documentas adjun. | Acuerdo Acad.

Sin embargo, si tendras que confirmar con la Oficina de Relaciones Internacionales de tu
Escuela o Facultad qué tipo de reconocimiento académico es viable en tu caso y firmarlo
en un Erasmus Learning Agreement. Las opciones son:

e Una mencién al BIP en el expediente académico
e Créditos por actividades (solo estudiantes de grado)
e Reconocimiento de alguna asignatura de tu plan de estudios (menos frecuente).

e El programa Erasmus exige que las tres partes (estudiante, UPV y universidad de destino)
acuerden y firmen un Erasmus Learning Agreement antes del inicio de la estancia. Las tres
firmas deben anteriores al inicio de la movilidad fisica.

Opcién 1 (Prioritaria): Online Learning Agreement (OLA).
Como norma general, debe hacerse en formato OLA. Significa que se hace un
intercambio de datos via web y aplicaciones, sin firmar manualmente ni mandar PDFs

por correo electrénico.

Necesitaras ciertos datos de la universidad de destino, del BIP y de tu Escuela o Facultad
en la UPV.

Instrucciones para generar y firmar un Online Learning Agreement (OLA)

Cuando las 3 partes han firmado el OLA via aplicaciones, cada estudiante puede
descargarse un PDF donde consta que esta aprobado.

Opcién 2 (Envio de PDFs por email):

En algunos casos concretos puede que la universidad de destino diga que prefiere firmar
los Learning Agreement de forma mas tradicional, usando PDFs. Si es el caso, tu Oficina
de Relaciones Internacionales te enviarad por email una plantilla prerrellenada para tu BIP.

También puedes descargar un modelo en Word desde esta pagina web. Debes firmar el
PDF tu primero y solicitar la 2° firma a Relaciones Internacionales de tu Escuela o
Facultad. En este documento se aceptan firmas escaneadas.

Cuando tengas un PDF con las 3 firmas guardalo. Deberas cargarlo en AIRE en la pestaiia
[Tramites] de tu estancia Erasmus BIPs (Proyecto 2024), seguin te explicamos mas adelante.

Ir al indice


http://www.upv.es/entidades/OPII/infoweb/pi/info/U0958578.pdf
http://www.upv.es/entidades/OPII/infoweb/pi/info/U0958578.pdf
https://www.upv.es/entidades/OPII/infoweb/pi/info/BIP_modelo_LA.doc
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4 TRAMITES Y DOCUMENTACION INICIAL

En cuanto recibas un mensaje automatico de AIRE confirmando que se ha generado tu
“Estancia”, debes entrar en tu expediente y completar datos y cargar documentos.

Rellena tu nimero de IBAN en la pestafia [Ficha Econémical

Ficha estancia - [BIPS Erasmus+ proyecto 2023]

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: Estancia no Comenzada J
Datos basicos > Acuerdo académico > |diomas > OLS > Anotaciones > Tramites Datos personales >
irala solciud Ver documentos adjun. | Iniormes tEcnco
Justificante incorporacion
Datos bancarios
Recuerde que usted debera ser titular de |a cuenta bancaria indicada
iBanicee:[Es || I Il I | «

Rellena los campos de la pestafia [Datos Personales]

Tu email de contacto preferido

Tu teléfono movil.

Un teléfono de contacto familiar para casos de emergencia (Tlf emergencia)
El campo “Domicilio de contacto en destino” puedes dejarlo en blanco, ya
que para una estancia corta tipo BIP no tiene sentido.

sownN =

Datos basicos = Acuerdo academico = ldiomas = OLS = Anotaciones = Tramites = Ficha economica - Datos personales =

Wer instrucciones | Ver documentos adjun. | Justificante incorporacion

Datas tacts dal salicitant

-,
Email (X): mi-email-pref@proveedor.es J EIF. movil: 799933339 {Tlf. emergencia: 35 35639 93 J

Domicilio de contacto en destine

Pais: Alemania v Provincia: ¥ | Localidad: #achen C. Postal: 52074
Tipo . n Ao .
e Avenica v Direccion:  Vaalsertr, 151 Teléfono: +43 (0)241 555 5555

Domicilio familiar

o Provincia: q C.
Pais: Localidad:
Postal:
. i . . Puerta:
Direccion: : Numero: Escalera: Piso:
Teléfono:
Seguro-médico
Aseguradora Péliza Fecha inicio Fecha fin Importe Pagador
Tarjeta santaria suropes 0 0102/2018 30/06:2020 0,00 | Cargo slumno

En esta pantalla también podras comprobar los datos que tenemos relativos a tu seguro
de asistencia sanitaria. Esa informacién aparecerd mas tarde, una vez hayas cargado
documentacion y lo hayamos procesado.

Ir al indice
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Carga la siguiente documentacién en el apartado [Tramites]
1. DNI o permiso de residencia o NIE/TIE en vigor (para extranjeros).

Si eres extracomunitario/a y tu permiso de residencia o NIE/TIE caduca durante tu
estancia, deberas acreditarnos su renovacion.

2. Seguro de asistencia sanitaria

Opcidn A) Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) o certificado provisional sustitutorio (CPS).

Puedes solicitar la TSE online en este enlace o en alguna de las oficinas que puedes
localizar usando este buscador. En algunas situaciones concretas, puede que solo
te ofrezcan un Certificado Provisional Sustitutorio.

La fecha de validez debe cubrir toda la duracién de tu estancia presencial en la

vimihvAarriAAaAd cAaArATAAAdAA

La TSE te dard la misma cobertura que tengan los residentes en el pais europeo
donde estés. Recuerda que la organizacién del sistema sanitario no siempre sera
igual que en Espana. Tienes toda la informacién relativa a la TSE y el sistema
sanitario de cada pais en este enlace

Opcién B) Seguro médico privado

Debe tener una cobertura de minimo 50.000€ de gastos médicos en el extranjero.
No aceptamos una imagen/escaneo de una tarjeta donde solo aparece tu nombre
y el logo de la compafia aseguradora. Deberas cargar copia de la péliza completa
(cobertura, duracion, personas aseguradas).

3. Seguro de asistencia en viaje
Obligatorio que tenga al menos las siguientes coberturas (no exigimos cantidades
minimas para cada punto, solo que estén incluidos):

e Repatriacion sanitaria
) . e Repatriacion de la persona asegurada en caso de fallecimiento
Sino tienes la e Desplazamiento y estancia de un familiar acompafante
posibilidad de e Responsabilidad civil
obtenerousarla e Indemnizacion por fallecimiento o incapacidad permanente
TSE, puedes

contratar o
aportar un Unico
seguro para
cubrir ambos: la

asistencia Visita esta seccién de la web de OPII con informacién sobre seguros de asistencia
sistenci

L sanitaria / asistencia en viaje. Te proponemos varios seguros que se pueden
sanitaria, y la . . laui |
asistencia en ajustar a estos requisitos, pero aceptaremos cualquier otro seguro que los

viaje. cumpla.

En este caso, en Si_contratas alguno de los seguros que proponemos en la web de arriba: sera

AIRE has de suficiente con que cargues en AIRE el certificado del seguro con tu nombre, y
subir DOS fechas.

VECES la

misma Ir al indice

AaciimantariAn


https://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/Trabajadores/PrestacionesPensionesTrabajadores/10938/11566/1761
http://www.upv.es/entidades/OPII/infoweb/pi/info/1261087normalc.html
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Ciudadanos/asistencia%2520sanitaria/06asistencia%2520sanitaria
https://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/OficinaSeguridadSocial
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En el caso de cualquier otro seguro: deberas aportar el detalle de fechas,
condiciones y cobertura detallada + justificante de pago. Ademas, para agilizar
la comprobacién de documento, en el PDF deberas subrayar en color dénde
aparece cada uno de los 5 requisitos que tiene que cumplir tu seguro.

Ir al indice
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4. Hoja de datos bancarios (certificado de titularidad, fotocopia de la cartilla, o
contrato de apertura de la cuenta)

La cuenta bancaria debe tener la misma numeracion exacta que la que introduzcas
en la seccion [Ficha Econdmical. Debe aparecer tu nombre como titular o cotitular
de la cuenta, y también el IBAN. Solo puede ser una cuenta bancaria espafiola con
IBAN que comience por ESXX.

No aceptamos caoturas de pantalla de tu banca online ni similares.

5. Aceptacién de condiciones de la beca con firma electrénica

Este documento es una confirmacion de que quieres cobrar la ayuda en una cuenta
bancaria determinada y la aceptacion de algunas condiciones generales. Lo
descargas de AIRE usando el botén Solo podras generar el documento
si previamente has contestado a las preguntas de la pantalla “Datos basicos”, y has
escrito el nimero de IBAN en el apartado [Ficha Economical.

6. Convenio de Subvencién”

Lo recibiras por email en PDF desde la OPIl. No podremos enviartelo hasta que se
haya publicado una resolucién de la convocatoria Erasmus BIPs proyecto 2024 de la
que aparezca tu nimero de expediente y la ayuda econdémica asignada.

En la siguiente captura te presentamos la pantalla [Tramites] tal y como esta antes
de que subas nada. En esta pantalla siempre veras qué documentos hay que aportar
para que el expediente pase al siguiente estado.

Original = - Fecha Borrar
) Documento  Descargar Descripcion Presentado Doc. Adjuntado adjun. adjun.
Aceptacion Aceptacion de las condicicnes de la beca (lo descargas del boton . O Adjuntar
condiciones naranja de AIRE [Acept Beca]. OPCICN 1) Firma escaneada; OPCION
2) Firmada electronicamente, con cerificado de firma valido emitido
por ACCV, FNMT o DNI-e
Convenio de Convenio de subvencion firmado (lo recibirds por email). OFCION 1o Adjunt:
subvencion firmas en papel, o escaneas y entregas original en la Oficina O
Internacional de tu Centre UPV; OPCION 2 lo cargas en AIRE con
certificade de firma valido emitido por ACCV, FNMT o DNI-e
Copia n® Certificado de titularidad de Ia cuenta con IBAN espafiol donde quieres —
cuenta IBAN cobrar la beca. Debes constar como titular de la cuenta. Debe figurar el a A b 4
ESXX
DNI, TIE, NIE DNI o permiso de residencia/tarjeta de identificacion de extranjero en Adjuntar
escaneado wiger Situ permiso de residencia o tarjeta de estudiante. Si caduca 0
durante tu estancia, deberds acreditamos su renovacién antes de salir
Justificante Documento que acredite el itinerario al destino y/o el alojamiento (email Adjuntar
desplazamiento confirmacién compra de billete, reserva de albergue o residencia, etc.) o X
Seguro de Certificado de seguro de asistencia en viaje gue cubra todo el periodo Adjuntar
asistencia en de estancia en |a univ. de destino. +Info agui o
v@j_e mmw.rw upy. esfent\dadesiOP\IﬁnfowebFEifinfm23592?mrma\: himl
PDF con &l Leaming Agreement validado/firmado por las tres partes CON a Adjuntar
I;;ﬂ,?‘%m FEGHA DE FIRMA ANTERIOR AL INICIO DE LA ESTANGIA (estudiante, UPV
y univ. de destin)
Renuncia Documento de renuncia o X
Los 6 documentos del recuadro rojo son imprescindibles para avanzar tu
. " C e . "
expediente a “Doc. inicial subida”.
. . .7
El documento del recuadro morado (PDF del Learning Agreement firmado) también

\ 4

es obligatorio, pero te permitimos cargarlo mas tarde también, si es necesario. Si
lo tienes desde el principio, stibelo cuanto antes.

Cuanto hayas subido los documentos, avisa a la oficina internacional de tu Escuela o
Facultad para que lo revisen, por email o Policonsulta, segun te hayan indicado.

Ir al indice
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Si la documentacidn es correcta, la oficina de Relaciones Internacionales de tu Centro
cambiard el estado de tu expediente de “Estancia no comenzada” a “Doc. inicial
subida” y tu expediente ird pasando por varios estados hasta que llegue a
“Incorporado Destino.”

+ Estancia no Comenzada

+ Documentacion Inicial Subida
+ Convenio firmado UPV

+| Incorporado Destino
+
+
+

Documentacién Final Subida
Documentacién Final en OPII
Estancia Finalizada

En ese estado seras elegible para poder cobrar la ayuda econémica.

OJO: la OPII no hace transferencias diarias a cada expediente que pasa al estado
elegible para cobrar una beca.

Los procesos de pago son complejos e involucran a varios servicios y personas. Se
hacen solo una vez al mes generalmente.

Cualquier expediente que pase a un expediente elegible para cobrar un pago una vez
se ha cerrado el proceso mensual de pagos, se acumula hasta el siguiente proceso de
pagos 3 o 4 semanas después.

[Volver al indice] 10
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5 TRAMITESY DOCUMENTACION FINAL

Al terminar el BIP, la universidad organizadora te debe dar un certificado con las fechas
y los créditos obtenidos. Si no te lo entregan el uUltimo dia, asegurate de que te lo
envian por correo electrénico.

Deberas cargarlo en AIRE en la pestafia [Tramites| cuando el estado de tu expediente
sea “Incorporado destino”.

Ficha estancia - [BIPS Erasmus+ proyecto 2023]

[ Expediente: 170770 Solicitante: Ortega Salom, Maria NIF/NIE/Pasaporte: 20932601 Estado estancia: Incorporado Destino ]
Datos basicos > Acuerdo académico > |diomas > OLS > Anotacione; » Ficha econdmica > Datos personales >
Ir a la solicitud Ver documentos adjun. | Informes técnico | Justificante incorporacion
Justificante duracién m

Estado

Carga aqui el certificado que te dé la universidad organizadora al terminar el BIP.
-También nos vale el modelo que se puede descargar desde el boton "Justificante Duracion”

Original —— Doc. Fecha Borrar
) Documento Descargar Descripcion Presentado Adjuntado adjun. adjun.
Certificado de Certificado de estancia/justificante de duracion firmado y sellado por el Adjuntar
estancia/durac. coordinador de destino. A presentar al finalizar la estancia 0 X

Cuando lo hayas cargado, avisa a la Oficina de Relaciones Internacionales de tu Centro
para que lo revise.

Tu Escuela o Facultad serd la encargada de aplicarte el Reconocimiento Académico que
hayais pactado previamente en el Learning Agreement: mencién al BIP en el expediente
académico, créditos por actividades (solo estudiantes de grado) o reconocimiento de
alguna asignatura de tu plan de estudios (menos frecuente).

Si todo es correcto, tu expediente ird avanzado asi:

Estancia no Comenzada
Documentacion Inicial Subida
Convenio firmado UPY
Incorporado Destino
Documentacion Final Subida
Documentacion Final en OPII

+ o+ o+ + o+ o+ 4+

Estancia Finalizada

[Volver al indice] 11



https://www.upv.es/entidades/OPII/infoweb/pi/info/1137159normalc.html

UNIVERSITAT Oficina de Programas
POLITECNICA

S5 DE VALENCIA Internacionales de Intercambio

Una vez tu expediente pase al estado “Documentacion Final en OPII” recibirds un
email automatico recordandote que debes hacer el Informe Final del Participante
Erasmus (siguiente punto de estas instrucciones). Este tramite es requisito obligatorio
para poder justificar la ayuda econémica.

Rellena el formulario / encuesta de evaluacién del programa (Erasmus participant
Survey)

La no realizacién de este informe supondra la anulacién de la ayuda Erasmus, y la
devolucién de todos los importes que te hayamos transferido hasta el momento.

IMPORTANTE: el correo con el enlace a la encuesta de participacion Erasmus no lo
envia manualmente la OPIl ni nadie de la UPV. Se genera automaticamente desde
una plataforma de la Unién Europea cuando hayamos cargado todos los datos finales
de tu movilidad.

En la pagina siguiente veras el formato que tiene el correo automatico de invitacion
para rellenar la encuesta.

[Volver al indice] 12




UNIVERSITAT Oficina de Programas
POLITECNICA

DE VALENCIA Internacionales de Intercambio

Ejemplo de correo automatico solicitando a estudiante que complete la encuesta de
evaluacién del programa Erasmus.

El remitente es eu-corporate-notification-system@ec.europa.eu y el asunto del correo
“Erasmus+ participant survey”

De: EU CORPORATE NOTIFICATION SYSTEM
Enviado: viernes, 7 de julio de 2023 10:22
Para:

Asunto: Erasmus+ participant survey

Erasmus+ and European
E E . .
B .| solidarity corps

Erasmus+ participant survey

Translation provided in English

Drear

You recently took part in an Erasmus+ project. Mow it's time to tell us what you think! It takes
just 5-10 minutes to fill in your "participant survey”. This is a required part of your mobility
activity placement, and your feedback is very valuable. Your sending organisation, the Naticnal
Agencies and the European Commission use your answers to improve Erasmus+ for futurs
participants.

Please note that this survey is intended to be submitted only by you and you may not forward
the above link to any other recipient.

You may save a temporary draft and use the same hyperlink to get back to it. Once completed,
you should submit the survey by dicking on the "Submit” button. Be aware that you will no
longer be able to change it.

Ta help you fill in your survey, please find below your main maobility activity details:
Mability activity type: Student mobili r i

Planned dates of mobility adiviw:%
Country of mobility activity: Spain

Sending organisation:

Name: UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALEMCIA

City: VALENCIA

Country: Spain

Receiving organisation:

Name: DANMARKS TEKMISKE UNIVERSITET

City: Lyngby

Country: Denmark

El enlace a la encuesta estad dentro del texto. Segun el texto tienes una semana para
contestar el informe una vez has recibido el email, pero el informe seguira esperando
que lo contestes durante tiempo indefinido.
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Una vez dentro de la pagina de la encuesta, tienes que responder a todas las
preguntas marcadas con un * y darle al botén de enviar. También puedes guardar la
encuesta para terminarla después.

El enlace del email suele ir por defecto a la versiéon en inglés de la encuesta, pero si
te encuentras mas comodo/a contestdndola en castellano, a la derecha tienes un
enlace para cambiar el idioma:

Al final del informe suele haber un botén de guardar como borrador (Save as Draft),
por si quieres volver después a través del enlace del email, o el botén de Enviar
(Submit), que da por terminado el informe:

Carga en AIRE el PDF de resumen de sus respuestas al informe (encuesta),

Al terminar de responder la encuesta de evaluacion, te ofrecerd la posibilidad de
generar un PDF y enviarlo a tu coreo. Cargalo en AIRE en [Tramites].

Podrés subir el PDF siempre que el estado de tu expediente haya pasado ya al
estado “Doc. Final en OPII”, como en la imagen de abajo.

Ficha estancia - [BIPS Erasmus+ proyecto 2023]

[ Expediente: Solicitante: NIFINIE/Pasaporte: Estado estancia: Documentacion Final en OPII ]
Datos basicos > Acuerdo académico > |diomas > OLS > Anotaciones > Tramites > Ficha econémica > Datos personales >
Ir a Ia solicitud Ver documentos adjun. | Informes técnico | Justificante incorporacion
Justificante duracion
Estado
Original D A = Fecha -
) ocumento Descargar Descripeion Presentado Doc. Adjuntado adjun. Borrar adjun.
Informe final del participante PDF que se obtiene al realizar el Informe final del participante O m 4

Con esto, habras terminado los trdmites para la justificacion de la beca.
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