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¢, Como solicitar un cambio de grupo?

Las solicitudes de cambio de grupo para aquellas asignaturas que dispongan de mas de un
grupo de docencia en las titulaciones de Grado se realizan durante el mes de septiembre para
asignaturas del semestre Ay anuales, y en el mes de febrero para asignaturas del semestre B.
Consulta las fechas en el calendario de tramites:

https://www.upv.es/contenidos/SAEPSA/info/calendario_tramites 24-25 es.pdf

La solicitud de cambio de grupo se cumplimenta a través de tu intranet, en el apartado de
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A TENER EN CUENTA:

- Un bloque puede constar de una asignatura o de un conjunto de asignaturas en las que
solicitamos el cambio de grupo.

- Las asignaturas de un bloque se procesan de forma conjunta, es decir si en alguna
asignatura del bloque se informara desfavorablemente automaticamente todo el bloque
guedara informado desfavorablemente, es decir o se aceptan todos los cambios del bloque
o0 se deniegan todos.

- Puedes definir hasta tres bloques con distintas opciones para que en el caso de que no te
concedan el primer bloque, estudien los siguientes. Por lo tanto, debes ordenarlos segln tu
preferencia a la hora de resolver. En el momento en el que se informe favorablemente un
bloque, no se consideraré el resto.

BLOQUES. Debes definir bloques de solicitudes pinchando en botén Blogues

Si no has pedido nada te saldra la pantalla vacia

Solicitudes de blogues de cambios de grupo en las asignaturas matriculadas

ALTA DE UN NUEVO BLOQUE DE ASIGNATURAS

Mo hay resultados

Em
Pincha en boton IREN e/ R [RI=r = Ee [ai0l = s =00k (2] TR UE ] para crear un bloque con las

asignaturas matriculadas que tienes en dicho periodo, ejemplo.


https://www.upv.es/contenidos/SAEPSA/info/calendario_tramites_24-25_es.pdf

BLOQUE-1 en estado Provisional

Curso Grupo Grupo SioNo Grupo

Duracion Asignatura

Docencia Actual Solicitado Concedido Anterior
2 Semestre-B 10182-\isién y representacion espacial VB2 v
2 Semestre-B 10187-Direccion de fotografia VB2 v
2 Semestre-B 10187-Anslisis de la publicidad audiovisual VB2 v
2 Semestre-B 10188-Teoria y ecologia de los medios audiovisuales VB2 v
3 Semestre-B 10176-ldeacién de formatos audiovisuales VB3 v
3 Semestre-B 10188-Investigacion de audiencias VB1 v

Debes poner los nuevos grupos que quieres en las asignaturas que desees.

NOTA: Un grupo de matricula esta formado por una parte de teoria (TA/TS) y otra de practica
(PA/PL/PI/PC) que son indivisibles, por lo que debes asegurarte de qué realmente estas
solicitando el grupo correcto y, sobre todo, que el nuevo horario no se solapa con otras
asignaturas.

Antes de realizar la solicitud te recomendamos simular tus horarios en el enlace:
https://www.iccp.upv.es/web2/horarios.aspx?curso=2024&nec=J

*Una vez generado el nuevo horario, el simulador te ofrece informacién ampliada sobre el nuevo grupo escogido
(idioma de docencia, aula de imparticién, tipo de docencia, etc)
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SITUACIONES. Vamos a definir situaciones cuando pinchamos en boton [l =
Y pinchando en nos lleva a esta otra pantalla

Edicion de una Situacion Especial

Tipo Situacion | ———— - v
Descripcion
E
Anexar fichero Seleccionar archivo | Mingin archi...seleccionado %

Guardar

En esta pantalla podras elegir tu situacion y adjuntar en un archivo la documentacion con la
que acreditarla, por ejemplo si tu situacién es laboral, debes acreditarla con la certificacion de
la empresa indicando el horario laboral y tu vida laboral.


https://www.iccp.upv.es/web2/horarios.aspx?curso=2024&nec=J

ORDENAR. Puedes ordenar los blogques cuando pinchas en boton Bl

Nos lleva a una pantalla donde nos saca los Bloques ordenados por n° bloque.

Preferencias en el orden de ejecucion de los bloques solicitados

BLOQUE 1

s Grupo Grupo
Duracicn Asignatura Actual Solicitado

VB2 B4
d audiovisual VB2 VB1

E3ET

Curso
Docencia

BLOQUE 2

Grupo Grupo

curso >
Docencia LIE ST Actual Solicitado

publicidad audiovisual VB2 WB1

ia de los medios audiovisuales VB2 VB1

EOED

BLOQUE 3

Grupo Grupo

Curso ax
Duracicn Asignatura Actual Solicitado

Docencia

on ezpacial VB2 VB

[ Subr | Bajar |
Aqui aparecen solo los bloques que has pedido con las asignaturas-grupos que has solicitado

Pinchando en botones dentro de un bloque lo SUBE o BAJA puedes cambiar el
n° de orden.

52-\ision y repr

2 Semestre-B 10

OBSERVACIONES: Una vez introducidos los grupos deseados en un bloque, los datos quedan
registrados, sin que sea necesario guardar o finalizar la solicitud. Si finalmente no deseas el
cambio de grupo o séOlo estabas realizando pruebas, acuérdate de borrar los grupos
introducidos en la solicitud.

Es indispensable revisar los horarios de los grupos con el fin de evitar posibles solapes y
errores, puesto que las solicitudes aceptadas seran irreversibles. En la web de la EPSA-
Estudios-Horarios, se encuentra disponible la informacién de horarios de todas las titulaciones
y grupos. Te volvemos a recordar el enlace al simulador de horarios:

https://www.iccp.upv.es/web2/horarios.aspx?curso=2024&nec=J

¢, Como se resuelven las solicitudes de cambio de
grupo?

La Subdireccion de Alumnado de la EPSA resolverd las solicitudes de cambio de grupo en un
plazo maximo de 10 dias habiles desde la finalizacién del plazo. El procedimiento que se seguira
a la hora de decidir si una solicitud de cambio es favorable o desfavorable sera el siguiente:

En el caso de que existan plazas disponibles en el grupo solicitado en todas las asignaturas del
bloque definido, las solicitudes se resolveran favorablemente:

e Por orden descendente teniendo en cuenta el orden de citacidon de automatricula hasta
cubrir el total de plazas del grupo de matricula.

e Se daréa preferencia a aquellas solicitudes que justifiguen adecuadamente la situacion
expresada en su solicitud (enfermedad, situacion familiar especial, situacion laboral,

etc).

No sera posible atender aquellas solicitudes que provoquen que un grupo se quede por
debajo del 75% de su capacidad.


https://www.iccp.upv.es/web2/horarios.aspx?curso=2024&nec=J

