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Esta informacion es valida tanto para las practicas curriculares como las extracurriculares. Las
curriculares se evaldan con una calificacién numérica y cuentan en el expediente académico. Las
practicas extracurriculares se evalian APTO/NO APTO y aparecen en el Suplemento Europeo al
titulo.

Se recuerda a los alumnos que llevar a cabo la evaluacién es en todo caso obligatorio segin el
RD 592/2014 de 11 de julio que regula las practicas en empresas.

¢Como hacer la evaluacion de una practica en empresa?

A finalizar la practica en empresa, se os enviara un email automatico con el enlace para llevar a
cabo la evaluacidn. Es necesario:

- Contestar un breve cuestionario y
- Subir la memoria de practicas, como PDF ajunto.

Por otra parte, también podéis acceder desde vuestra intranet de alumno > Evaluacidn Practicas
en Empresas > Columna Informe Estudiante. y fila de la practica que hayais completado.

¢Qué formato debe tener la memoria de practicas?

De acuerdo al RD 592/2014 de 11 de julio, el estudiante deberd realizar una memoria final en
forma de un documento descriptivo de las labores realizadas. La estructura de dicha memoria
ha de ser:

- Extensién: minima 2 folios, maxima 4.

- Portada: nombre, apellidos, curso, nombre de la empresa, cédigo de convenio, fecha de inicio
y fecha de fin.

- Cuerpo del documento que incluya

1. Descripcion concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados vy
departamentos de la entidad a los que ha estado asignado.

2. Valoracion de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias
adquiridas en relacidn con los estudios universitarios

3. Relacidn de los problemas planteados y de los procedimientos seguidos para su
resolucion.

4. Identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje han supuesto las
practicas.

5. Evaluacién de las practicas y sugerencias de mejora.
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¢Qué plazo tengo para hacer la evaluacion de la practica?

Para poder evaluar las practicas, lo ideal es que se entregue la memoria en los 10 dias siguientes
a la realizacidn de las mismas. En ningln caso serd posible realizar la evaluacion transcurrido el
15 de septiembre del afio académico en el que se realiza la practica.

Si he realizado mas de un convenio, é{con una memoria es
suficiente?

No, hay que realizar una evaluacion por cada practica realizada ya que se evalian de forma
independiente. No obstante, si se trata de una continuacidn, puede hacerse constar en la
memoria y subir la misma memoria en las dos practicas, haciendo constar en la segunda, que se
trata de una continuacién de la primera.

¢Cuando me aparecera evaluada la practica en empresa?

Cuando el tutor empresa y el estudiante hayan completado su parte de la evaluacién, el tutor
UPV recibira un email automatico para saber que ya puede evaluar la practica.



