SEPTIEMBRE - JULIO
MANANAS
De Lunes a Viernes de 11.00h a 13.00h por poli[cita]
TARDES
Martes de 16:00h - 18:00h por poli[cita]

Toda la documentacién junto con la informacién mds desarrollada de todos los puntos de esta
hoja informativa, la puedes encontrar en nuestra pdgina web y en la pdgina web del SIE.

Oficina de Practicas en Empresa FADE

Camino de Vera s/n, 46022 - Valencia - Email: empreade@ade.upv.es

Teléfono: +34 96 387 92 78 y + 34-96-387 92 77

http://www.ade.upv.es > Practicas en Empresas

Normativa sobre practicas en empresa de la UPV:

http://www.upv.es/entidades/SIE/indexc.html> Prdcticas en

Empresas > Marco legal

http://www.upv.es/contenidos/SIEPRACT/infoweb/siepract/info

/714613normalc.html
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PRACTICAS EN EMPRESAS

. Estar matriculado en la FADE.

2. No ser titulado, es decir, no haber entregado el TFG/TFM.

3. En los grados, disponer de todo 1lercurso aprobado para poder realizar practicas
curriculares y, al menos, el 50% de los créditos de la titulacién para practicas
extracurriculares. En los Masteres, desde el primer momento.

4. Maximo de horas para realizar practicas en empresa: las que marca la titulaciéon
(ver cuadro en el reverso).

5. Periodo de practicas: del 1 de septiembre al 31 de agosto.

6. Disponer de firma electrdnica vigente para firmar los documentos. Mas informacidn:
http://www.upv.es/contenidos/SIEPRACT /infoweb/siepract/info/Instrucciones

firma electronica.pdf

1.Entrar en:
http://www.upv.es/contenidos/SIEPRACT /infoweb/siepract/info/714624normalc.h

tml

2. Inscribirte en la base de datos curricular del Servicio Integrado de Empleo (SIE) y
completar el curriculum vitae, de la forma mas completa posible.

3. Mantener actualizado el curriculum vitae, especialmente los datos de contacto.

.Como consigo una empresa?

1. Unavezinscrito/a en la base de datos curricular del SIE y que te hayas registrado
en la plataforma DIRE, podréas ver las ofertas que se publican para tu titulacién y
apuntarte en aquéllas que sean de tu interés. Si cumples con los requisitos del
puesto, enviaremos tu CV a la empresa. Desde las empresas llamaran a los
candidatos que ellos consideren para iniciar el proceso de seleccion.

2. También puedes conseguir una empresa por tus propios medios, ofreciendo tus
conocimientos a empresas que te interesen o utilizando contactos personales.

3. Recuerda también que puedes realizar las practicas en ayuntamientos u
organismos publicos a nivel nacional, asi como en empresas en el extranjero.

4. Asimismo, existe la posibilidad de hacer una préctica virtual.

Facultad de Administracion
y Direccién de Empresas /JUPV
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;Son remuneradas las practicas?

Una vez conseguida empresa, ;qué debo hacer?

1. En caso de que las practicas a realizar sean CURRICULARES, deberas Todas las practicas son remuneradas con un minima de 4,60€/h:

matricularte de los créditos ECTS correspondientes de la materia optativa
“practicas externas” en el momento de la auto-matricula o mediante
Poli[Consulta] a la Secretaria de FADE, si ya te encuentras fuera del periodo de

e  Por 4 al horas al dia de lunes a viernes - 368€ al mes
e Por 6 al horas al dia de lunes a viernes = 552€ al mes
e  Por8alhoras al dia de lunes a viernes = 736<€ al mes

matricula.
HORAS MAXIMAS ESTABLECIDAS PARA CADA TITULACION ‘ .Como se renueva, modifica o rescinde una practica?

. i Créditos / Horas Horas
Titulacién . )
curriculares extracurriculares
Grado en Administracién y Direccién de Empresas| 13,5 /337,5h 1800 En caso de modificar o rescindir una practica, se ha de cumplimentar el documento
Grado en Gesti6n y Administracién Piblica 18 /450 h 1800 pertinente (modificacién o rescisién) y presentar una copia, con firmas electrénicas en
Master Gestion de Empresas Servicios y Productos| 12/300 900 los lugares reservados al efecto. Debera entregarse mediante el correo electrénico de
Master Direccién Financiera y Fiscal .- 600 empreade@ade.upv.es con 10 dias naturales de antelacidon.
Master Universitario en Gestion Administrativa 9/ 225 h Obligatorias 600 Las renovaciones se formalizan mediante presentacién de un nuevo convenio:
Master Universitario en Social Media y 12/300 600 https://www.sie.upv.es/metalb/Piniciocal.aspx
Comunicacién Corporativa
Doble Titulaciéon. Grado en Ingenieria de
Tecnologias y Servicios de Telecomunicacién y --- 2778
Grado en Administracién y Direccion de Empresas| . - T . , 2
Doble Titulacion. Grado en Administracién y Una vez finalizada la praCtlca’ cque hago.
Direccién de Empresas y Grado en Ingenieria --- 2801
Informatica.
Una vez finalizada la practica, tienes 15 dias para que se evalde tu practica. Para ello,
12,5 horas= 0,5 ECTS / 25horas=1ECTS deben cumplimentar de manera online los siguientes documentos:

e Cuestionario fin de practicas del alumno.
e Memoria realizada por alumno.

2. Entrar en la herramienta “Calcula tu practica” que facilita el calculo e introducir
los datos para tramitar la practica:
https://www.sie.upv.es/metalb/Piniciocal.aspx

e Cuestionario de evaluacion de practicas por parte del tutor de la empresa.
e Cuestionario de evaluacion de practicas por parte del tutor UPV.
Para la modalidad extracurricular, la calificacién sera de APTO/NO APTO. La evaluacién

3. Enviar por email a empreade@ade.upv.es tu convenio de cooperacidon

educativa, con todas las firmas electrénicas (estudiante, tutor UPV, tutor de todas las practicas es OBLIGATORIA, sean curriculares o extracurriculares. Las
Empresa y representante legal de la empresa). practicas que no se evalien en plazo seran calificadas como NO APTAS. Las practicas
4. El convenio debe cumplimentarse integramente a ordenador, con firmas curriculares se evaluaran con una calificacién que computara en el expediente académico.

electrdnicas en los lugares reservados al efecto.
5. Sinecesitas un tutor UPV, puedes solicitarlo en la Unidad de Practicas en

Empresas y te facilitaremos los datos para que puedas proponérselo. ;Puedo hacer mi TFG durante una préctica en empresa?
6. Situs practicas combinan curriculares con extracurriculares, debes de
presentar un convenio para cada modalidad (uno para las curriculares y otro

para las extracurriculares).
7. Elmdaximo de horas es de 40 a la semana, correspondiente a 8 horas diarias.

Si. Durante el desarrollo de la practica en la empresa podras hacer el TFG siempre que
estén de acuerdo la empresa y tutor en la UPV, se cuente con la autorizacion

8. La documentacion electrénica debe entregarse mediante el correo electrénico correspondiente y se cumpla con la normativa y procedimientos para la realizacion del
de empreade@ade.upv.es, con un minimo de 10 dias naturales de antelacién al TFG en la FADE y en la UPV. Se debera de establecer un acuerdo expreso por escrito para
inicio de la practica. contar con la autorizacion de la empresa.

9. En el caso de que las practicas sean curriculares, debes de matricularte de los
correspondientes créditos de la materia de practicas. Si no estds matriculado,
puedes solicitarlo a través de PoliConsulta a Secretaria de la FADE.
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