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SOLICITUD BAJA DE MATRICULA PARCIAL

AJUSTES POR MOVILIDAD y/o AJUSTES
POR PRACTICAS.

A TRAVES DE LA INTRANET

Se realiza la solicitud a través de la INTRANET del estudiante en el apartado
SECRETARIA VIRTUAL

Puedes hacer solicitud de BAJA en cualquiera de las matriculas que tengas activa.

La primera pantalla que te aparecera es la siguiente:

Solicitudes Baja Matricula

Solicitudes Baja Matricula

Curso Nombre Titulacion LLEE St

Solicitud  Solicitud Extaly Recurso
No existen solicitudes de baja realizadas
Nueva Solicitud
Curso 2019 [v]
Titulacion | = E
O BAIA e
Tipe Solicitud ) BAJA COMPLETA de matricula

'::) BaJA PARCIAL de determinadas decencias

CREAR NUEVA SOLICITUD

En ella deberas marcar el curso, la titulacion en la que deseas llevar a cabo la
modificacién y el tipo de BAJA que solicitas.

A continuacién, avanzas al siguiente paso pulsando el boton
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Accederas a la siguiente pantalla:

Solicitud Baja Matricula

Solicitud Baja Matricula

RECUERDE que hasta gue no pulse en CONFIRMAR, SOLICITUD, no consiara su solicitud de baja come realizada

Curso 2019

Titulacion Grade en Gesfion y Administracion Publica

Tipo Solicitud O Basa compLETs ® Bada PARCIAL

Tipo de Baja =~ | — [v]

Observaciones
Motivacion

Maximo 500 caracteres (500 restantes)
Documentos Justificativos

Aporiar documentos Aportar decumentos subidos
nueves p'E\Fi.‘.l‘llE."llé en ofros procesos

b b
E E

Para matricularse de alguna asignatura ubicada en un determinado curso, sera necesario ha
ubicadas en el curso anterior. Esta regla también deberd ser respetada en caso de solicitud de a

ta matricula en tod
de matricula (Condic

BAJAS

Mo existen docencias para solicitar su baja

ALTAS

Silo desea, introduzca docencias que querria matricular sustituyendo a las bajas solicitadas

CANCELAR: | GUARDAR CONFIRMAR SOLICITUD

En el caso de BAJA PARCIAL de matricula deberas elegir el TIPO DE BAJA. Tienes
cuatro opciones:

- Apeticion Propia
- Por Enfermedad
- Ajuste practicas Externas
- Ajuste Movilidad.

Si se trata de una solicitud de BAJA PARCIAL POR AJUSTE DE MOVILIDAD y/o
AJUSTES POR PRACTICAS pasaras a la siguiente pantalla donde deberas
introducir en el cuadro de texto tu situacién concreta.

Para ello dispones de un texto libre donde explicar con mayor detalle tus motivos.
Este campo es de obligado cumplimiento.
A continuacion, si lo deseas, podras adjuntar un fichero a tu solicitud.

En caso de que desees llevar a cabo esta accion, puedes adjuntar un NUEVO
FICHERO, o recuperar uno de los que ya obran en poder del Centro de estudios.
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Seguidamente, se te muestran todas las asignaturas de las que te encuentras
matriculado.

Si has solicitado AJUSTES por MOVILIDAD, te apareceran todas aquellas
asignaturas que tengas matriculadas en la modalidad de movilidad, para que
puedas solicitar la baja de lo que consideres.

Si has solicitado AJUSTES por PRACTICAS, te apareceran todas aquellas
asignaturas y/o docencias que tengas matriculadas en el bloque de tu plan de
estudios en el que se encuentren las practicas curriculares, para que puedas
solicitar la baja de lo que consideres.

Has de tener en cuenta que, como su nombre indica, este es una modalidad de
Baja por Ajuste, por lo que toda baja conlleva obligatoriamente un alta.

Por ello, en solicitudes de este tipo (movilidad o practicas externas) es obligatorio
solicitar el alta de docencias que sustituyan a las bajas y no puede existir una
desviacion excesiva de créditos entre ambas solicitudes (alta/baja).Este curso se
ha establecido en un 25%.

No sera posible autorizar ninguna desviacién en el numero de créditos matriculados
una vez se ha realizado la liquidacion de las compensaciones de las tasas
universitarias a las administraciones correspondientes (aproximadamente en el
mes de mayo).

Si lo que deseas es solicitar la baja de una asignatura matriculada en movilidad o
de unas practicas externas, pero no vas a afadir mas créditos a tu matricula, en
lugar de esta opcion de “ajustes” debes elegir una “baja parcial a peticion propia”.

La pantalla que se te muestra es similar a la que puedes ver a continuacion:
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RECUERDE que hasta que no pulse 2n CONFIRMAR SOLICITUD, no constara su solicitud de baja como realizada

Curso 2019

Titulacion Grado en Administracion y Direccion de Empresas
Tipo Solicitud BAJA COMPLETA ® BAJAPARCIAL

Tipo de Baja Ajuste movilidad v

Ohbservaciones

Motivacion

Maximo 500 caracterss {500 restantes)

Documentos Justificativos

Aporiar documentos Aportar documentos subidos
nuevos preu’ian\ente en ofros procesos
h b

CH (H)

Para mafricularse de alguna asignalura ubicada en un delerminado curso, séra necesario hacer efectiva |la maftricula en todas las asignaturas pendienies de superar
ubicadas en el curso anterior. Esta regia también debera ser respetada en caso de solicitud de anulaciones de matricula (Condiciones generales de Progreso)

BAJAS

Seleccione docencias cuya baja solicita

Docencia
%) ASIGNATURA: Andlisis del riesgo financiero (4,5 creds) - MOVILIDAD - Cuat: &
= ASIGNATURA: Banca y Bolsa (4.5 creds) - MOVILIDAD - Cuat.: A
[Z] ASIGNATURA: Direccién de Recursos Humanos (B creds) - MOVILIDAD - Cueat.: A
[Z] ASIGNATURA: Direccion Financiera (6 creds) - MOVILIDAD - Cuat= A
[E AsiGNATURA: Etica y responsabilidad social corporativa (4.5 creds) - MOVILIDAD - Cuat: A
[} ASIGNATURA: Frances - B1 (4,5 creds) - MOVILIDAD - Cuat.: A

ALTAS

Si'lo desea, introduzca docencias que querna matricular sustifluyendo a las bajas solicitadas

Alia de Asignaturas

Tras ello, solicitaras el ALTA de la asignatura que te interese.

ALTAS

Si lo desea, introduzca docencias que querria matricular susfituyendo a las bajas solicitadas
Alta de Asignaturas

Alta de Asignaturas

Agignatura @ |-———o =

Movilidad - v

CANCELAR J GUARDAR § CONFIRMAR SOLICITUD

En el caso de ajustes por movilidad, te apareceran en el desplegable para
seleccionar el alta todas las asignaturas de la titulacion de las que tengas opcién
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de matricula, y deberas indicar si la nueva matricula la realizas en condiciones de
movilidad o no.

En el caso de ajuste por practicas, te apareceran en el desplegable para seleccionar
el alta todas las asignaturas de tu plan de estudios que se incluyan en el mismo
bloque que las practicas, y de las que tengas opcién de matricula.

Esta accion esta limitada por fechas y disponibilidad de plaza en los grupos
solicitados, por lo que es posible, que, aunque lo desees, no la puedas llevar a
cabo.

Una vez cumplimentado todos los datos RECUERDA, tal cual se indica en la parte
superior de la pantalla, que has de:

para que la misma sea tramitada.
Mientras no realices esta accidn, tu solicitud no esta entregada.
Si no deseas enviarla, puedes GUARDARLA para posteriormente recuperarla.

Una vez hayas confirmado tu solicitud, te aparecera la misma en tu Intranet en el
estado “Pendiente de Resolucion”

Solicitudes Baja Matricula

Solicitudes Baja Matricula

Tipo Fecha

Curso Nombre Titulacion Solicitud Solicitud

Estado Recurso

58-Grado en Administracién y Direccion de S Pendiente Descargar Anular
7 il : Parcia 1111/2019 pescarar =

2019 2 N =
Empresas resolucion Justificante Solicitud

Nueva Solicitud

Curso 2019 [v]

Titulacién | ——— . ~]

Tipo Solicitud COMPLETA de matricula

AJA PARCIAL de deferminadas docencias

CREAR NUEVA SOLICITUD

Podras Descargar un justificante o Anular la solicitud.

Esta ultima opcidn estara disponible mientras no esté tramitada tu peticion.
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CURSO: 2019
TITULACION: Grado en Administracién y Direccién de Empresas
FECHA DE SOLICITUD: 28/11/19

SOLICITA

BAJA: Parcial
TIPO DE BAJA: Ajuste movilidad
OBSERVACIONES: Incompatibilidad horaria en Universidad de destino

BAJAS SOLICITADAS
TIPO NOMBRE
Asignatura Analisis del riesgo financiero (Cod. 11785} 4,5 creds - MOVILIDAD
ALTAS SOLICITADAS
TIPO NOMBRE
Asignatura Analisis de la eficiencia y productividad (Cod. 11765) - 4,5 creds -
MOVILIDAD

Puede darse el caso de que, cuando revisen tu solicitud desde el Centro de
Estudios comprueben que la misma no esta correctamente realizada o se requiera
de mas informacién.

En ese caso, el Centro pasara tu solicitud al estado: “En revision”.

Solicitudes Baja Matricula

CHERS HUEVA SOLICITLT

Entrando en dicho estado, te aparecera en la parte superior informacién sobre las
acciones que debes realizar:
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Solicitud Baja Matricula

Solicitud Baja Matricula

El centro ha puesto su selicitud de baja para que sea revisada. Haga los cambios necesarios y pulse en reenviar |a solicitud

Mensaje del centro: Has dicho que adj el fo, pero no has adjuntado ningin d.
Curso 2019
Titulacién Grado en Administracion y Direccion de Empresas
Tipo Solicitud @ Basa compLeTa O BAJA PARCIAL
Tipo de Baja A peticion plopiai‘
Motivo He encontrade un trabajoﬂ

He encontrado un Trabajo. Adjunto el contrato.

Observaciones
Motivacion

Maximo 500 caracteres (454 restanies)

Documentos Justificativos
Aporiar documenios Apariar documentos subidos
nuevos previamente en otros procesos

F F

Una vez realizadas las acciones pertinentes, debes pulsar

Una vez REENVIADA la solicitud, el estado de tu solicitud pasara de nuevo a
Pendiente Resolucion.

Tras la gestion del Centro la solicitud te aparecera en estado RESUELTA.

Tras ello, podras descargarte la RESOLUCION y/o Interponer RECURSO si no
estas de acuerdo con el resultado de la misma.
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Si

deseas interponer RECURSO, se te abrira una nueva pantalla, en la cual, en la
parte superior se te indica las acciones que debes realizar.

Solicitud Baja Matricula

Solicitud Baja Matricula

RECURSO

1*.En Ia parte final de Ia pantaliz debera infroducir el texio def recurso y podra adjuniar documentos.
2*_Pulse en PRESENTAR RECURSO y su recursc quedard presentado vy ya no podra ser modificado

Curso 2019
Titulacion Grado en Administracion y Direccion de Empresas
Tipo Solicitud @ asa compLETA O BAJA PARCIAL
Tipo de Baja A peticion pmpiaEI
Motivo He encontrado un trabaan
He encontrado un Trabajo. Adjunto el confrato.
Observaciones
Motivacion
Maximo 500 caracteres (454 resfanies)

Documentos Justificativos

doc 2019-11-06-121138318 @ BOE-A-3011-6801.pdl

Recurso

Motivacion de Recurso
Maxime 500 caracteres (500 restantes)

Documentos Justificativos
Aportar documentos Apartar documentas subidos
nuevas previamente en otros procesos

S [
d J

CANCELAR | GUARDAR PRESENTAR RECURSO

Tras introducir el texto del RECURSO, recuerda presentar el mismo pulsando
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Recuerda que el plazo para la interposicion del recurso de alzada es de un mes
desde la fecha de resolucion.

Tras ello, el Recurso pasara a estado Pendiente Resolucion

Solicitudes Baja Matricula

Solicitudes Baja Matricula

- -5 Tipo Fecha
Curso Nombre Titulacion Solicitud Solicitud Estado Recurso
158-Grado en Adminisiracion y Direccion de i . i Descargar Descargar Pendiente
9 Complet 6/1112019 esuel ; :
Gth:) Empresas O Qa1 1201 FEmISRE Justificante Resolucién Resolucion '
Nueva Solicitud
Curso ~ |— —[v]
Titulacion | ———- —[v]
\JA h A de matricula
Tipo Solicitud i JA COMPLETA de matricula
'/ BAJA PARCIAL de determinadas docencias
CREAR NUEVA SOLICITUD

La tramitacion de dicho recurso para su resolucion por el rector se gestionara desde
el Servicio de Alumnado y se te informara sobre el sentido del mismo a través del

mismo canal en tu intranet.

A través de este nuevo procedimiento, en cualquier momento, podras conocer el
estado de tu solicitud y mantendras en tu Intranet la Resolucién de la misma.

Valencia, febrero 2020.

57



