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A SEGUIR POR EL ALUIAO

Segun el art. 13-8 de la Normativa de Régimen Académico y Evaluacién del Alumnado
de la UPV, los estudiantes que lo deseen podran solicitar el cambio de grupo, en una
0 mas asignaturas, aduciendo los motivos de la solicitud.

La Comision Académica de Titulo resolvera en el plazo de 10 dias habiles.

Si estas interesado en realizar un cambio de grupo debes consultar las fechas en
Informacién matricula curso actual - Fechas a recordar estudios de Grado

La solicitud se realiza telematicamente a través de la Intranet/Secretaria
Virtual/Solicitudes/Solicitud de cambio de grupo.

Secretaria virtual

:: Automatricula (Dades personals / Matricula) a : Sollicituds = Enguestes
:: Informacid » Cerfificats i justificants o » Qiestionari de valoracio de competéncies transversals o
» Sol-licitud SET o
: "I:':tr?egt;aﬁli"\-’ 2 + Sol-licitud de Titol . :: Sollicituds, notificacions, peticions...
> Relacio amb la UPY o » Preinscripcio Master o » Gregal: incidéncies i sol-licituds a
+ Situacid de les beques o ¥ F're!nsur!pc!g de 2n cicle o » Renowvacio del DNI o
» Cita prévia per a l'sutomatricula o > Preinscripio Doctorat © » Inscripcions a [Escola d'Estiu o
» Nim. de la Seguretat Social o > Sollicituds de reconeixement : ° » Seguiment de peticions... =
+ NGm. de compte bancari o » Sollicitud per a regim de matricula a temps parcial o » Certificat digital a
. Rebuts o > Sol-licitud de bequas o
. Detall de matricula - » Sollicitud d'admissia per a continuar estudis o # polifCensulta]
» Simulador Adaptacions / Revalidacions / 5 Sol-licit_ud d'exempcio‘ifo_consulta de la resolucio de la . Al meu centre -
Reconeixements - "1‘2""“5_1""5 95 permanencia ] » A altres unitats a
» Reconeixements per adaptacit de plans en extincia . o » Sol-licitud de canvi de gy o - ) L
. Documentacid matricula - » Sollicitud de col-laborac In la Delegacic d'Alumnes - o = Suggeriments, queixes i felicitacions

Una vez identificado como alumno, y accediendo a la solicitud, te aparecen los plazos
de cambio de grupo de la Facultad.

En caso contrario te saldra este mensaje

Informacion

Lagz titulaciones en que usted esta matriculado en &l Curso-2018 no tienen definidas fechas de cambios de grupo. (ldentificacion-48593073)

En caso de que haya algun periodo activo podras ver las fechas de inicio y fin de
solicitud.
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Solicitud de Cambio de Grupo

Curso 2019
DNI

Alumno

Tandas de solicitudes de cambioc de grupo

Centro Tit Tanda Periodo F_Inicio F_Final Estado N°Blo N"Sit Acciones posibles
FACULTAD DE
ADMINISTRAGION Y 158 52 P1 26-08-2019 06-09-2019 Espera 0 0

DIRECCION DE EMPRESAS

Explicacion del proceso al alumno

Blogques Solicitar blogues de cambios de grupos en asignaturas matriculadas.
Situaciones Afiadir a mi peficion situaciones especiales para el cambio de grupo
Ordenar Decidir en gque orden se ejecutan los bloques. Por defecio el de creacion

- Un blogue es una asignatura o conjunto de asignaturas matriculadas en las cuales pedimos cambio de grupo

- El cambio de grupe de una asignatura puede ser solicitado en varios blogues.

- El alumno puede ordenar los blogues segln sus preferencias

- Las asignaturas de un blogue se procesan de forma conjunia: Todas o Minguna.

- Cuando las asignatura del blogue han sido favorables sus cambios de grupo, ya MO se procesa ningdn oiro en el que exista una de las asignaiuras de dicho blogue.
- Pericdo cambio de grupo: P1-Asignaturas Anuales y del Cuatrimesire-A. P2-Asignaturas del Cuatrimesire-B.

En la cabecera encontraras tus datos de identificacion como alumno.

En el apartado:

Tandas de solicitudes de cambio de grupo

Se muestran todos los periodos o tandas a los que puedes acceder, con las fechas en
las que los mismos se encontraran abiertos.

Si estas matriculado en mas de una titulacién, es posible que te aparezca mas de un
periodo.

Explicacion del proceso al alumno

En el apartado encontraras una breve descripcion de
cada una de las situaciones para que puedas configurar correctamente tu solicitud de
cambio de grupo.

Cuando pinchamos en una tanda nos saca por pantalla segun su estado diferentes
mensajes:

Cuando la tanda este CERRADA solo puedes entrar en modo consulta.
Si la tanda estd ABIERTA, la primera accion es definir los BLOQUES.

Se define Bloque como el conjunto de asignaturas con solicitudes de cambio de grupo.
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Has de tener en cuenta que el BLOQUE es una UNIDAD.
O se aceptan todos los cambios del bloque, o se deniegan todos.

Puedes definir varios bloques de cambios de grupo, pero solo se concedera uno de
ellos.

Podras priorizar el orden en el que deseas que se te valoren los bloques que hayas
configurado. En el momento en el que se informe favorablemente un bloque, no se
considerara el resto.

Es recomendable que configures un blogue por cada una de las posibles
combinaciones que pienses pueden presentarse, y te asegures de que te interesa el
cambio en el caso de que se te concedan.

Una vez realizado el cambio, este ya no seré reversible.

El blogue pude estar conformado por una o varias asignaturas. No obstante, una
asignatura puede formar parte de varios bloques.

Para definir el Bloque pinchas en el botén

Solicitudes de blogues de cambios de grupo en las asignaturas mafriculadas

ALTA DE UN NUEVO BLOQUE DE ASIGNATURAS

No hay resultados

Al pinchar en el botén puedes crear el
BLOQUE.

Te apareceran para seleccionar las asignaturas matriculadas que tienes en dicho
periodo.

BLOQUE-1 en estado Provisional

Curso
Docencia

Grupo Grupo Sio No Grupo

JTEETT ST Actual Solicitado Concedido Anterior

Semestre- 10182-Vision y representacion espacial VB2

Semestre- 10187-Direccion de fotografia VB2
Semestre- 10197-Andlisis de la publicidad audiovisual VB2
198-Teoria y ecologia de los medios audiovisuales VB2

10176-ldeacion de formatos audiovisuales

- - - - - -

o @
m @ @ m @ m
o

101989-Investigacion de audiencias

Bormrar este Blogue
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A cada asignatura le puedes asignar un nuevo grupo.

Para completar un BLOQUE puedes seleccionar una o varias asignaturas. No olvides
consultar los horarios en nuestra WEB:

https://www.upv.es/entidades/ade/horarios/

Puedes crear un maximo de 6 bloques pinchando cada vez en:
Cuando finalices la definicion de los bloques, pasas al siguiente apartado.

En este apartado debes adjuntar la documentacion que te motiva a solicitar el cambio
de grupo.

Para ello accede al boton

Si intentas ir a situaciones sin crear blogue, se te mostrara el siguiente mensaje:

No puede ejecutar accidn <Situaciones> ya gue no ha pedido ningdn blogue
de solicitudes de cambios de grupo en esta Tanda-1.

Si tienes bloques creados te llevara a la siguiente pantalla.

Aportar Situaciones Especiales para las solicitudes de Cambios de Grupo

Situacion Especial Descripcion Anexo Acciones

R pm—

Mo hay resultados
Y pinchando en EEEIIEEETEEEN te lleva a esta otra pantalla

Edicion de una Situacion Especial

Tipo Sitwacion | ——— - v
Descripcin

Anexar fichero Seleccionar archivo | Mingln archi...seleccionado

Aqui tienes que definir Tipo Situacion, seleccionando entre el desplegable, y
adjuntando la documentacién que en cada caso se requiere.

Seguidamente, has de ORDENAR los blogues que hayas confii urado, en funcién de
las preferencias que tengas. Para ello, pincha en el botdn EEEi

Te llevara a una pantalla donde te apareceran todos los Bloques, y podras subir o
bajar segun prefieras.
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Preferencias en el orden de ejecucidn de los bloques solicitados

BLOQUE 1
Curso - . Grupo Grupo
Docencia LT ST TITE Actual Solicitado
2 Semesire-B 10187-Direccion de fotografia VB2 VB4
2 Semesire-B 10187-Analisis de la publicidad audiovisual VB2 WB1
[Subir | oo |
BLOQUE 2
Curso o . Grupo Grupo
Docencia LTEE LD Actual Solicitado
2 Semestire-B 10187-Analisis de la publicidad audiovisual VB2 WB1
2 Semestre-B 10198-Teoria y ecologia de los medios audiovisuales vB2 VB1
BLOQUE 3
Curso - . Grupo Grupo
Docencia LR LT Actual Solicitado
2 Semestre-B 10182-Visidn y representacion espacial vB2 VB1
=
. . , ..
Finalmente, al salir, podras ver en el resumen los datos de las solicitudes que has
realizado.

Desde esta misma pantalla, cuando se resuelvan las solicitudes de cambio de grupo,
podras ver el resultado.

Marzo 2025.
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