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Configuracion de cuentas con Microsoft Exchange

Servidor de Microsoft Exchange: servicio de correo electrénico basado en
Microsoft Exchange y cuyas caracteristicas mas importantes son agenda, convocatoria
de reuniones y sincronizacion con PDAs.

Existen dos tipos de configuraciones posibles, en funcion de que su ubicacién
esté dentro de la UPV o fuera de la misma.

1) Servidor de Microsoft Exchange desde dentro de la UPV

Para configurar una cuenta de Microsoft Exchange tiene que salir de Outlook e ir al
Panel de Control. (Figura 1).

Internet ) Mis documentos
Internet Explorer

07;' Correo electrénico Q Documentos recientes >
=3 Microsoft Qutiook

) Mis imagenes
0 Mozila Firefox
[_‘ j Mi masica
»
': Microsoft Office Visio 2007
-*
Gamipc
a Simbolo del sistema N
g Mis sitios de red

* Visor de Iméagenes

./_L, Adobe Acrobat 9 Pro @ Configurar acceso y
programas predeterminados

Wﬂ Microsoft Word 2010 @ Impresoras y faxes

@) Ayuda y soporte técrico
I) Buscar

Todos los programas D 77J Ejecutar.,

24 Inicio N -] ) Correo dindmico... trol g Qu... xcha.. £s &)an[3 1005
Figura 1

Una vez situado en el Panel de Control, pulse en Correo como se muestra a
continuacion (Figura 2).
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Para la Configuracion de correo, presione en Cuentas de correo electronico como se

muestra en la Figura 3.
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Figura 3

Se abrira una nueva ventana como la Figura 4.
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Configuracion de la cuenta @

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracidn,

Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Infernet | Calendarios pu ¢ *

4 Nuevo...

Nombre Tipo

Cerrar

Figura 4

. ~ - . ° Mueva, .,
Situados en la pestafia Correo electrénico haga clic en g

Ahora tiene que configurar su cuenta de forma manual para poder introducir la agenda
en la que esté usted. Marque la casilla indicada en la Figura 5 y pulse Siguiente.

Agregar nueva cuenta @

Configuracién automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

(O tuenta de correo electrénico

(O Mensaijeria de texto (SMS)

Figura 5

Seleccione la opcion de Microsoft Exchange como se muestra en la Figura 6 y pulse
Siguiente.
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Agregar nueva cuenta @

Elegir servicio

O Correo electrdnico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recibir mensajes de correo electrénico.

(©Microsoft Exchange o servicio compatible

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz,

(O Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servicio de mensajeria movil.

< Aftrds ” Siguiente > ] [ Cancelar

Figura 6

A continuacion, introduzca el nombre del Servidor y el nombre de usuario (Figura 7).

Agregar nueva cuenta @

Configuracion del servidor
Escriba la informacidn requerida para establecer conexidn con Microsoft Exchange o un servicio compatible,

Escriba el nombre del servidor para su cuenta. Si no sabe el nombre del servidor,
preglntele a su proveedor de cuentas.

Servidor: \agenda,upv.es ‘

sar modo de intercambio en caché

Escriba un nombre de usuario para la cuenta.

Nombre de usuario: |Usuario curso | Comprobar nombre

Mas configuraciones...

< Atrds ” Siguienpe>] [ Cancelar ]

Figura 7

A continuacion tiene que comprobar que su nombre figura en la lista de direcciones
para ello tiene que pulsar Comprobar nombre. Si el nombre y el servidor estan
escritos correctamente y el usuario se encuentra en la agenda, le apareceran dichos
campos subrayados, en caso contrario, es porque el usuario que ha proporcionado no
esta en la agenda. Luego pulse Aceptar.
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Para terminar con la configuracion de esta cuenta pulse Finalizar.

Agregar nueva cuenta

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la nformaciin necesarta para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

Para obtener informacion mas actualizada puede consultar la siguiente

pagina:

http://www.upv.es/doc/email

2) Servidor de Microsoft Exchange desde fuera de la UPV

Outlook establece con el servidor de correo una serie de conexiones que solo es
posible realizar en el ambito de una red local y por lo tanto, no funcionan cuando se
accede desde Internet. Ello no significa que no sea posible seguir utilizando Outlook
fuera de la red de la UPV, existiendo par ello dos posibilidades:

- Realizar una conexion VPN antes de abrir Outlook (consultar la documentacion
en http://infoacceso.upv.es para ver como realizar conexiones VPN).

- Utilizar una caracteristica denominada Outlook en cualquier lugar, que hace
que Outlook se comunique con el servidor de correo utilizando el protocolo
HTTP (web).

Para esta ultima opcién, es necesario editar las propiedades de la cuenta Exchange.

ASIC - Octubre de 2011 Pag. 5de 10


http://www.upv.es/doc/email
http://infoacceso.upv.es/

IE’J(I;I Ll I\{rEERCS[\IJ—Iré\ I Configuracion del cliente de correo electronico Exchange

DE VAL E NCIA Microsoft Office Outlook 2010

Para ello vaya a Archivo > Informacion > Configuracién de la cuenta (Figura 1)
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Figura 1

Se abrir4d una nueva ventana como la que se muestra en la Figura 2.

Configuracion de la cuenta @

Cuentas de correo electronico
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Ahora tiene que configurar su cuenta manualmente para poder introducir la agenda en
la que esta usted.

Marque la casilla indicada en la Figura 3 y pulse Siguiente.

Agregar nueva cuenta @

Configuracién automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

(O tuenta de correo electrénico

(O Mensaijeria de texto (SMS)

Figura 3

Seleccione la opcion de Microsoft Exchange como se muestra en la Figura 4 y pulse
Siguiente.

Agregar nueva cuenta @

Elegir servicio

O Correo electrdnico de Internet

Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recibir mensajes de correo electrdnico.

(®Mmicrosoft Exchange o servicio compatible;
Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.
(O Mensajeria de texto (SMS)

Conectar con un servicio de mensajeria mdvil.

< Afrds ][ Siguiente > I [ Cancelar

Figura 4

A continuacion, escriba el nombre de Microsoft Exchange Server y escriba su
nombre de usuario en el que tiene la cuenta Exchange. Al pulsar sobre Comprobar
nombre, si el nombre le aparece subrayado, sera que es correcta la informacién
introducida (Figura 5). Se recomienda que la primera vez que cree la cuenta se haga
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en la UPV y con intercambio de caché ya que puede tardar demasiado con una
conexioén lenta.

Agregar nueva cuenta @

Configuracion del servidor
Escriba la informacicdn requerida para establecer conexidn con Microsoft Exchange o un servicio compatible,

Escriba el nombre del servidor para su cuenta. Si no sabe el nombre del servidor,
preglntele a su proveedor de cuentas.

Servidor: ‘agenda,upv.es

ar modo de intercambio en caché

Escriba un nombre de usuario para la cuenta.

Nombre de usuario: |Usuario curso ‘ Comprobar nombre

Mas configuraciones...

< Atrds ” Siguienpe>] [ Cancelar ]

Figura 5

Para ampliar la configuracién pulse sobre Mas configuraciones, y en el
apartado Seguridad, marque la opcion Preguntar siempre las credenciales
de inicio de sesion.

Microsoft Exchange @

General }Avanzadas; Seguridad | Conexicn

Cifrado

[Cifrar datos entre Microsoft Outlook y |
Microsoft Exchange

Identificacion del usuario

[eguntar siempre las credenciales de inicio
de sesidn

Seguridad de inicio de sesidn en

@ﬁcaciﬁn de contrasefia (NTLM) v |

I Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

Figura 6
Ahora vaya al apartado de Conexidn, y marque la casilla Conectar con el buzén de
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Exchange utilizando HTTP (Figura 7) y pulse sobre _onfiguracin de proxy de Bxchange. . |

Microsoft Exchange @

General | Avanzadas 7Seguridad7‘ Conexidn

Conexidn

Utilizar esta configuracidn al conectar con Microsoft Exchange para trabajar
sin conexicn:

@icgnectar utilizando la red local (LAN):
C) Conectar utilizando la linea telefdnica
(O Conectar utilizando Internet Explorer u otro marcador

Mddem

Outlook en cualquier lugar

@Cnnectar con Microsoft Exchange utilizando HITP

[ Configuracidn de proxy de Exchange... ]

I Aceptar I [Canceiar ] [ Aplicar ]

Figura 7

Una vez dentro de la Configuracion de Proxy de Exchange, tendrd que introducir la
direccion URL https://agenda.upv.es y marcar la casilla En redes lentas, conectar
utilizando HTTP primero y después conectar utilizando TCP/IP tal y como se

muestra en la Figura 8. Compruebe que la Autentificacion sea basica tal como
indicamos.

Configuracion de proxy de Microsoft Exchange @

Microsoft Outlook puede comunicarse con Microsoft Exchange a traves de Internet mediante la
anidacion de llamadas a procedimientos remotos (RPC) en paquetes HTTP. Seleccione el protocolo
y el método de comprobacicn de |a identidad que desea usar. Sino sabe qué opciones seleccionar,
pdngase en contacto con el administrador de Exchange.

Configuracidn de conexidn

Utilizar esta direccidn URL para conectar con el servidor proxy para Exchange:

https:// f agenda.upv.es

[conectar tnicamente a servidores proxy en cuyo certificado figure este nombre principal:

[]Een redes rapidas, conectar utilizando HTTP primero y después conectar utilizando TCP/AP
) n redes lentas, conectar utilizando HTTP primero y después conectar utilizando TCP/IP

Configuracidn de autenticacicn prosxy

idin al conectar con el servidor proxy para Exchange:

Autenticacion basica

I Aceptar ] [ Cancelar ]

Figura 8
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Para finalizar con la configuracion pulse Aceptar > Aceptar > Siguiente.

Para terminar con la configuracion de esta cuenta pulse Finalizar.

Agregar nueva cuenta R]

iFelicidades!
Ha escrito correctamente toda ka informacidn necesaria para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

7]
I

\/

Agregar ora Cuenta...

Para obtener informacion més actualizada puede consultar la siguiente

pagina:

http://www.upv.es/doc/email
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