
 

 

Solicitud de cambios de grupo 
 

Solicitud: desde la Intranet/Secretaría virtual/Solicitudes/Solicitud de cambio de grupo: 
 

 
 
Menú de cambios de grupo: 
 

 
 

En primer lugar hay que definir los bloques de solicitudes pinchando en el botón                  
               → 
 
Un bloque es una asignatura o conjunto de asignaturas en las cuales puedes solicitar 
el cambio de grupo.  
 
Así crea un bloque con las asignaturas matriculadas donde debes elegir el grupo al 
que deseas asistir. 
 

 
 



 

 

Puedes introducir hasta 3 bloques diferentes para realizar distintas combinaciones de 
grupos (ten en cuenta que los bloques deben solicitarse por orden de preferencia).  

Si has solicitado más de un bloque, puedes ordenarlos pinchando en el botón . 

Con los botones  puedes cambiar el orden de preferencia. 
 

 
 

En segundo lugar has de definir las situaciones pinchando en el botón . 
Una situación es la justificación de tu solicitud de cambio de grupo: solape de horarios, 
idioma…  
 

 
 

Y pinchando en nos lleva a esta otra pantalla: 
 

 
 
Debes elegir el tipo de situación, realizar una breve descripción sobre tu solicitud de 
cambio y anexar un fichero que justifique la situación alegada. 
 
Una vez se tramiten las solicitudes, los solicitantes recibirán un correo electrónico con 
la resolución. 


