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Procedimiento para las defensas TFG/TFM por
videoconferencia (via Microsoft TEAMS)

La herramienta que emplearemos para la defensa serd Microsoft TEAMS, aplicacion
incluida en el paquete de Office 365 de la UPV. Mas informacién sobre la herramienta:
https://wiki.upv.es/confluence/pages/viewpage.action?pageld=343703780

La ETSINF notificard a los miembros de los tribunales, asi como al alumnado, el dia y
hora de la lectura, asi como la informacién necesaria para la realizacidon de la defensa
online.

La ETSINF creard la convocatoria de la reunién en el programa TEAMS para
los miembros del tribunal, apareciendo dicha convocatoria en su calendario de
eventos de TEAMS.
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Calendario Gt Reunirse ahora |
Hoy

Marzo de 2020 - Abril de 2020

30 31 01 02 0:

Llegado el dia y la hora, los profesores miembros del tribunal podran acceder a la
reunién, pulsando sobre el botén Unirse de la convocatoria.

Tribunal TFG ;

Se recomienda unirse, al menos 5 minutos antes de la hora programada.
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Una vez estén todos los miembros del tribunal conectados se iniciara el proceso de
defensa:

1. El Secretario del Tribunal se encargara de agregar al profesor
tutor y al primer estudiante:

Una vez establecido el tribunal, se agregara al alumno/a y al tutor/a del TFG que vaya a
defender.

Para ello, el Secretario del tribunal, localizara en su pantalla la barra de accesos rapido
de control de la video llamada, para que esta barra aparezca se debe mover el ratén,
una vez localizada la barra pulsard sobre el icono mostrar participantes.

Tras pulsar el icono, en la parte derecha de la pantalla se mostrara el listado de
participantes, en el cual podremos agregar tanto al tutor/a como al alumnado,
escribiendo su nombre de usuario en el cuadro de texto.

2. Realizar la exposicion:

Se hard con los mismos criterios de una convocatoria presencial. El Presidente del
Tribunal dard las instrucciones que considere pertinentes al alumno.

Al inicio de la defensa el alumno serd enfocado por la camara del ordenador, se
presentard como considere oportuno e iniciara la defensa compartiendo la presentacion
con el tribunal, al finalizar la presentacién desactivara la comparticién de pantalla para
responder a las preguntas del tribunal.

3. Turno de Preguntas:

Una vez finalizada la presentacion del alumno/a, el tribunal podra realizar las preguntas
que considere oportuno a través de la videoconferencia, por este orden: secretario/a,
vocal y presidente/a.
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4. Deliberacion del tribunal:

Este proceso se realizara a puerta cerrada, es decir el Secretario informara a todos los
asistentes ajenos al tribunal que se les desconectara de la video-llamada para la
deliberacion.

El Secretario del tribunal se dirigird al listado de participantes y al pasar el ratén por
encima de los usuarios, aparecerd unos puntos suspensivos y al pulsar sobre ellos, un
menU de opciones de ese usuario, que permite entre otras opciones “Quitar
participante”. Se recomienda tener activo siempre el listado de participantes para
garantizar quienes estan presentes.

Tras la deliberacién el secretario deberad rellenar el Acta utilizando la aplicacién Ebréony
siguiendo los procedimientos estandares (Manual del Tribunal Ebrén). En el caso de la
rubrica de evaluacidn, la ETSINF ha confeccionado un formulario Office 365 para que
puedan evaluar cada uno de los aspectos de la rubrica:
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=31VGvnOsHOCnrhmMO3LQxo
M _gCwalxtBvpYaK-Lmb61UQUIMUFFUNVNYMVZTOFZXSUIGMUFEQkVGSS4u

Documentos de ayuda:

Valoracién de competencias Transversales en los TFG

Recomendaciones

5. Comunicacion de la nota al alumno: Tras la deliberacién, el Secretario
del tribunal, volvera a agregar al alumno/a y al tutor/a a la video-llamada, para
comunicarle el resultado final de la deliberacion.

5. Siguiente defensa:

Tras terminar el proceso de defensa del alumno/a y habiendo comunicado su
evaluacidn, se le desconectara de la video llamada, asi como al tutor/a y se procedera
del mismo modo, desde el apartado 1 hasta el 6, con cada uno de los alumnos citados
en esa sesion de defensas.

Problemas de conexion:

En caso de que el dia de la defensa el alumno tenga problemas puntuales con la
conexion, y con el fin de no retrasar las defensas siguientes si las hay, el tribunal podra
optar por cancelar y/o retrasarla intentando celebrarla al final de la sesién de ese mismo
dia o programarla para otro de los dias incluidos en el calendario de la convocatoria. En
el caso de cambio de dia deberd comunicarlo a etsinf-tfg-tfm@inf.upv.es para que se
modifique la gestién en la plataforma

Personal informatico: tecnicos-inf@upv.es
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Defensa publica:

Para asegurar que en la convocatoria publica de defensa pueda participar cualquier
persona interesada, esta tendrd que remitir un correo a etsinf-tfg-tfm@inf.upv.es
solicitando un enlace a la sesién correspondiente, al menos 5 dias de antelacién a dicha
sesidn, para ello deberd indicar un correo desde el que pueda realizarse la conexién.
Con dicho enlace podra ingresar en la videoconferencia programada.

IMPORTANTE PARA EL ALUMNO

EN EL PROCEDIMIENTO PARA LAS LECTURAS TFG/TFM POR
VIDEOCONFERENCIA

La ETSINF notificard al alumnado, dia y hora de la lectura, asi como la informacion
adicional que considere necesaria para la realizacién de la defensa online.

A tal efecto debera tener su sesion iniciada en Microsoft TEAMS, a la espera de la video
llamada que le realizara el tribunal el dia y la hora indicados.

Al inicio de la defensa el alumno tendra la cdmara del ordenador enfocandole a él, se
presentara como considere oportuno e iniciara la defensa compartiendo la presentacion
con el tribunal, al finalizar la presentacién desactivara la comparticién de pantalla para
responder a las preguntas del tribunal.

Valencia a 22 de mayo de 2020
Secretaria ETSINF
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