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SOLICITUD DE CAMBIO DE GRUPO 

 

 
 
La solicitud de cambio de grupo se cumplimenta a través de tu INTRANET- Secretaría Virtual- 
Solicitudes- Solicitud de cambio de grupo 
 
 

 

 

Al entrar en “Solicitud de cambio de Grupo” podrás ver todas las convocatorias y los plazos de 
cambio de grupo de tu titulación en la ETSIT en las que podrás participar:  

 

Si la convocatoria está CERRADA no podrás solicitar cambio de grupo y tendrás que esperar a 
que se abra.  

Con la convocatoria ABIERTA, el primer paso que tendrás que hacer es definir los BLOQUES.  

Un BLOQUE es el conjunto de asignaturas o la asignatura para las que solicitas el 
cambio de grupo. 
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IMPORTANTE antes de iniciar la solicitud: 

1. Si se ha definido un bloque con un conjunto de asignaturas y se deniega el cambio en 
una de las asignaturas, automáticamente se denegará el cambio en todas las 
asignaturas de ese bloque, es decir, o bien se acepta o se deniega el bloque completo 
ya que es una unidad. 

2. Puedes definir varios bloques con distintas opciones de asignaturas en cada bloque 
para que en caso de que se te deniegue uno, se pase a estudiar el siguiente según el 
orden de preferencia que hayas indicado. 

3. Una asignatura puede estar en varios bloques. 
4. Si se acepta el cambio de grupo de un bloque, ya no se considerarán los restantes 

bloques donde exista una de las asignaturas que estén en el bloque aceptado. 
5. Te recomendamos que priorices bloques con pocas asignaturas asegurándote que son 

las que te interesan ya que tendrás más posibilidades de que se acepte tu solicitud. 
 
 
 

Paso 1: DEFINIR LOS BLOQUES 

Debes definir bloques de asignaturas pinchando en botón . Si todavía no has 
solicitado ningún bloque te saldrá la pantalla vacía: 

 
asignaturas matriculadas que tienes en dicho periodo, ejemplo:  

 
En “Grupo Solicitado” debes indicar los nuevo grupo al que quieres cambiarte en cada 
asignatura. 
 
 
 

 para crear un bloque con las  Pincha en botón  
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Paso 2: SITUACIONES (Opcional) 
 
 
 
En el caso de que te encuentres en una situación laboral, familiar, enfermedad o deportiva 
(deportistas alto nivel) puedes indicarlo en esta opción adjuntando la documentación 
acreditativa. 

 
En “Tipo Situación” aparecerá un desplegable con las situaciones admitidas en la Escuela.  

Sólo se aceptarán los casos que se ajusten a estas situaciones. 

Deberás adjuntar en un archivo la documentación acreditativa para justificar tu solicitud. 

Los alumnos a los que se les acepte esta situación se les priorizará su solicitud. 

 

Paso 3: ORDENAR LOS BLOQUES 
 
Debes ordenar los bloques según tu preferencia pinchando en el botón  

Nos lleva a una pantalla donde nos muestra los Bloques ordenados por nº bloque.  

 

Pinchando en botones  dentro de un bloque lo SUBE o BAJA puedes cambiar el 
nº de orden.  

 

Con este proceso finaliza la solicitud y no es necesario pinchar en ningún botón de enviar. 

 

 Vamos a definir situaciones cuando pinchamos en botón  
Y pinchando en  nos lleva a esta otra pantalla  
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¿Cómo se resuelven las solicitudes de cambio de grupo? 
 

1º. Se dará preferencia a los alumnos con situaciones debidamente justificadas. 

2º. Se ordenarán las solicitudes por orden de citación de automatrícula del alumno. 

3º. Para cada alumno, se ordenarán los bloques según la priorización que haya 
indicado el alumno en su solicitud. 

4º. Tras tener en cuenta los puntos anteriores, la aplicación que gestiona las 
solicitudes realizará un número indeterminado de iteraciones teniendo en 
cuenta las vacantes iniciales y las que se vayan liberando en el proceso, 
siguiendo siempre las condiciones anteriores en cada iteración. 

 

http://www.etsit.upv.es/

