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1. SOLICITUD

1.1 Requisitos

e Cumplir con los requerimientos para acceder a un programa de doctorado durante el curso
de la Convocatoria.

¢ No estar en posesidn del titulo de Doctor o tener las condiciones necesarias para obtener este
titulo en la fecha de finalizacién de las funciones correspondientes.

e Tener mas de 16 afios.

¢ No padecer enfermedad, ni estar afectado por limitacion fisica o psiquica que sea
incompatible con el desempenio de las funciones correspondientes.

e No haber sido apartado/a de la funcién pablica.

1.2 Realizar Solicitud

Las solicitudes de este programa se realizan a través del portal UPV [contacT]/poli[Solicita]. Los
pasos son los siguientes:

1. Identificarse en la Intranet a través de este enlace.
2. Rellenar el formulario (si no se dispone de usuario, se puede dar de alta un usuario en el
siguiente enlace.

o0

Portal UPV[contacT] / poli[Sol licita]
Solicitud de participacion en el proceso selectivo para la contratacion de predoctorales para la formacion de doctores

Asunto

Nombre estructura - codigo de contrato Indique a estructura de investigacion y el eodigo de

.

Indique ‘e acié | el codi de

Indicate the re

structure and the contract code

B I - = & e @ o9

Estoy intaresado/a en participar en la convocatoria [XX] de a [estructuctura X]. Adjunto los documentos
Necesarios.

Gracias)

ar como anexo la documentacién
& Arrastre y suelte archivos, pegue capturas de pantalla o &

onvocatoria

nex la documentacio

attach as an annex the
cited in the call

AL

* En el asunto hay que indicar la estructura de investigacion y el cédigo del contrato que aparece en la

convocatoria a la que se presenta.



https://policonsulta.upv.es/servicedesk/customer/portal/653/create/5265
https://policonsulta.upv.es/servicedesk/customer/user/signup
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3. Adjuntar los documentos de la convocatoria en el apartado “Adjunto” del formulario.

I

Portal UPV[contacT] / poli[Sal-licita]
Solicitud de participacion en el proceso selectivo para la contratacion de predoctorales para la formacion de doctores

Asunto

ndique la estructura de Investigacion y el codigo de

Nombre estructura - codigo de contrato
ontrato

ndique lestructura d'investigacic | el codi de cor
ndicate the research structure and the contract code
Escribe  solicitud

@ O

~
it
fii

Normal text B

Estoy interesadofa en participar en la convocatoria [XX] de la [estructuctura X]. Adjunto los documentos

necesarios.

Graclas|

@ Arrastre y suelte archivos, pegue capturas de pantalia o

seleccione archivos

s neces: nex the
documentation that is cited in the cal

4. Mandar los documentos que se han adjuntado al correo del Area de Programas de
Investigacién (apin@upv.es) antes del cierre de la convocatoria.

Para: ‘Area de Investigacién' cc cco [
Asunto: Contratos predoctorales UPV-Subprograma 2 - [n° registro de la solicitud] Prioridad
Aptos(Cuerpo) 5 12 5 Av N K 8§ S T v X X Z i =v == 0 @v e @By A B oo

Buenos dias:

He realizado una solicitud para el Subprograma 2 de contratos predoctorales. EL nimero de registro de la solicitud es
[XXXXXXXX]. Adjunto mi documentacidn.

Saludos cordiales,

A.

*El asunto del correo debe ser el que aparece en la imagen. Hay que indicar el nUmero de registro de la solicitud
de UPV [contacT]/poli[Solicital.



mailto:apin@upv.es
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2. PLAZOS QUE TENER EN CUENTA

Convocatoria

|

Resolucion
provisional de

personas —————————————— iAlegaciones? 5, d,las
P o habiles
= admitidas y
7 excluidas
- |
= Resolucion
o definitiva de
Z personas €
L admitidas y
o excluidas
- |
£ Puntuaciones g = 5 dias
L . _ 3 ¢Alegaciones? —— .
— provisionales habiles
m l
=)
@] Puntuaciones
i definitivas ki
N l
< Resolucion ” - 10 dias Resolucion tras
. _ 3 iAceptacion? —40
E provisional p‘[ naturales — > renuncias
y . 5 dias
> o
> ¢Alegaciones habiles
Resolucion
definitiva

A continuacion, se exponen los plazos con respecto a los documentos que se publican a lo largo del
proceso de la Convocatoria. Estos plazos pueden variar por lo que es aconsejable consultar
también la Convocatoria y sus resoluciones.

e Convocatoria del contrato: dentro de este documento se establecen la duraciéon del contrato,
salario, derechos y obligaciones de las personas beneficiarias de esta ayuda, horas de
docenciq, etc.

« Resolucién provisional de admitidos/as y excluidos/as: esta lista contiene los/las
candidatos/as admitidos/as y excluidos/as provisionales. Las personas candidatas excluidas
disponen de 5 dias hdabiles a partir del dia siguiente de la publicaciéon de este documento para
subsanar.

e Resolucion definitiva de admitidos/as y excluidos/as: esta lista expone las personas admitidas
y excluidas definitivas tras el proceso de subsanacion.

e Puntuaciones provisionales: basadas en los criterios de evaluacion de la Convocatoria se
generan las puntuaciones de los/las candidatos/as admitidos/as. Ademds, se abre un plazo de
alegaciones de 5 dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de esta
resolucién para alegar las puntuaciones recibidas.

e Puntuaciones definitivas: tras la resolucion de las alegaciones, se generan las puntuaciones
definitivas para cada una de las personas candidatas admitidas.

5
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Resolucion provisional de concesion: expone la relacién provisional de personas beneficiarias
de la Convocatoria y la relacién de personas en lista de espera. Es necesario indicar que la
persona beneficiaria de la Convocatoria tiene un plazo de 10 dias naturales contados a partir
del siguiente al de la publicacion de la presente resolucion provisional para aceptar la ayuda.
Para ello, se debe rellenar y subir el documento “Aceptacién del contrato” a poli[Solicita] en la
misma solicitud que se realizd para presentarse a la Convocatoria. Ademds, se abre un plazo de
5 dias hébiles a partir del dia siguiente al de la publicacién para presentar alegaciones al
respecto.

Resolucion definitiva de concesion: contiene a la persona beneficiaria de la ayuda.

Resolucion tras renuncia: tras la aceptacion de la renuncia de la persona que habia resultado
beneficiaria de la Convocatoria, se acuerda la concesion de la ayuda siguiendo el orden de la
lista priorizada de reserva.
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3. SUBSANACIONES

Para realizar la correcta subsanacion de los defectos en que se hayan incurrido en la solicitud, es
necesario presentar las subsanaciones y reclamaciones dirigidas al Vicerrectorado de Investigacion

en el reqistro electrénico.

Los pasos que hay que seguir en el registro son los siguientes:

1. Seleccionar el modelo de “Presentacién de solicitud genérica”.

GUIA DE AYUDAS PREDOCTORALES: SUBPROGRAMA 2

eoe M- < > ¢ (o BCRE] & sede.upv.es © © th + O
\gEs’ Ut VALENUIA =
Inicio Servicios ~ eVerificador Ayuda  Anuncios Q (0] Identifcarse
Videos practicos Descargas Identificarse en la sede Test de requisitos
Visualiza videos breves acercade la  Descérgate los elementos ¢Necesito identificarme en la sede? Comprueba los requisitos que ha de
ia o las asi como c6mo me identifico?, ;qué tipo de. cumplir tu ordenador para poder
disponibles en la sede el. de interés para poder interactuar con  identificaciones existen? utilizar la sede electrénica d
Mas informacion > Mas informacion > Mas informacion >
Mas informacion >
Servicios destacados
420 Presentacién de solicitud O 4 Solicitud de admisién a 42 Solicitud de admisién a
genérica pruebas selectivas en la pruebas selectivas en la
Formulario para realizar cualquier Inscripcién en el servicio UPV (Personal... UPV (PTGAS/PI) Solicitud de adhesién a
solicitud exponiendo un argumento “:,P’éséa"“’s d;au Solicitud de admision a pruebas. Solicitud de admisién a pruebas :;;:g'a"‘a de teletrabajo
ordenadores portatiies selectivas en la Universitat selectivas en la Universitad i
\ceptacién de las normas y Politécnica de Valéncia especifica  Politécnica de Valéncia especifica  Mediante este formulario el Personal
condiciones de uso del servicio de oo de Administracion y Servicios (PAS)
préstamos de ordenadores puede solicitar su adhes...
Q ! a (‘) Bandeja de Firma EY m Certificados y justificantes a (x) Portal del tramitador
Herramienta para firmar académicos para el Acceso a la herramienta de
Solicitud de acceso a la - alumnado " ica de
. 2 oge P
2. Seleccione cémo se va a autentificar en la Sede Electronica.
ese M~ < > ¥ 0 e = @ sede.upves 4 ®@ M + O

Sistema cl@ve

Comunidad universitaria

ci@ve.

Permite acceder

métodos de

Sifomas parte de Ia comunidad universitaria dispones de una cuenta de usuario
&n la red de la UPV. Puedss utilizar tu dnifpin (alumnos) o usuariolcontraseria
(empleados) para identificarte.

que ofrece el sistema

\aleria - Gastallano - Engiah | 8 A | Acesbidad | Mapaweb | Buscar | Dvecorn
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Inicio  Servicios eVerificador Ayuda Anuncios Q (O] Identificarse

Certificado electrénico

Parmit

dar con un

ificado ol lado en su ordenador.

Requiera tener instalada |a aplicacian AutcFima, Pulsa aqui para descargarla



https://sede.upv.es/
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3. Rellenar los datos de solicitud.

0 ® =

@ sede.upves

® t +
Presentacion de solicitud genérica
3K Solicitudes
oo | o ot RN st ||
Clasificacion de servicios
Datos solicitud
Areas de gestion Destino * Vicarrectorato de Investigacion
Ferfles Asunto* [Subsanacién
Tipo de tramitacién Expone* En la lista provisional de admitidos y excluidos aparezco como una persona solicitante que necesita subsanar.
Unidades de gestion
Longitud mixima restante: 1891
Solicita® Que se tengan presentes los documentos que aporto para subsanar mi solicitud]
)
Longitud mixima restante: 1923
* Campos obligatorios
. £
4. Adjuntar los documentos que se estan subsanando.
eoe M~ < > ¢ [4 I CRE=] @ sede.upves [} (i)

sk Solicitudes

Presentacién de solicitud genérica

Clasificacion de servicios
Areas de gestion
Perfiles
Tipo de tramitacién

Unidades de gestion

T e

Documentacién

Si se desea subir mas de un archivo,

y suba el archivo

| Seleccionar archive  nada seleccionado | Repositorio...

Documentacion adjunta

* Gampos obligatorios
< Anterior

(Zip)lel tamario méximo es de 10 MB]
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